
113學年度第2學期【雲端學務系統-學期成績報表】匯出說明 

一、期末成績結算日期:各項成績結算後將無法更動學務系統上之成績，故請老師

們留意。 

   1.期末考成績結算:6月23日(一) 9:00AM 

   2.學期總成績結算:6月24日(二) 9:00AM 

二、雲端學務系統【班級學期成績報表】繳交： 

   1.學期總成績結算後方可列印。 

   2.學期成績報表繳交格式：【A4-橫式】【１頁】 

   2.繳交截止日: 6月30日(一) 12:00前 

   3.雲端學務系統學期成績報表列印步驟說明: 

(1)請至雲端學務系統點選【教師相關】→【學期成績-導師】→【匯出學期成績報表】 

(2)匯出成績報表後列印出 Excell 表時，會出現超過1頁的畫面。 

(3)將滑鼠往下拉，拉至「不變更比例」。 

(4)點選「將工作表放入單一畫面」。 

(5)選擇橫向方向就會出現1頁的畫面，將表單列印出來。 

(6)列印出來的成績報表請老師在下方【簽名或蓋章】。 

 

◎圖示說明： 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


