
1. 請從學校網站首頁 右

邊登入 

【雲端差勤】 
 

 

 

 

 

 

2. 輸入個人【帳號】、【密碼】和【驗證碼】後按【登入】 

個人帳號為身份證字號後 7 碼，密碼為 Aａ123456 
 

 

3. 登入系統後，在主畫面的上方功能列，選【加班申請單】進

入 

 
 

 
 



4. 填寫加班事由相關資料 

（1）加班事由：辦理班親會 

（2）加班起訖時間： 

  9 月 12 日 15 時 50 分至 19 時 50 分  

(核實申請加班時間，可依個人狀況調整，請記得簽退。) 

（3）按【計算天數】，計算時數 

（4）附件說明，填【無】，加班簽呈由輔導室直接給人事室，請

人事主任依紙本簽呈逕行審查。 

（5）按【送出申請】 

(1) 

(3) 

(2) 

(5) 

(4) 



5. 班親會當天線上簽退 

以 15:50-19:50 申請加班為例，需當天下午 7 時 50 分之後

到雲端差勤系統首頁按【下班簽退】便完成加班簽退作業。 

 

 

備註：加班請示請於 113 年 9 月 11 日前完成申請作

業以利加班核結作業。 

 

 


